شروط وإجراءات التقدم للاعتماد
التعليم الفني والتكنولوجي
	اعتماد مؤسسي + اعتماد برنامج (واحد على الأقل)
	اعتماد برامجي (فقط)

	تقديم طلب الاعتماد

	1. ملء نموذج طلب التقدم للاعتماد
2. تقديم المستندات التي تفيد استيفاء المؤسسة لشروط التقدم، وهي:
· قرار إنشاء/ قرار الترخيص من الوزارة أو الجهة المختصة، على أن يتضمن البرامج الدراسية التي تقدمها المؤسسة- (يتم تقديم هذا القرار لمؤسسات القطاع الخاص، أما المؤسسات التابعة لجهات حكومية فيكتفى بتقديم خطاب موافقة السلطة المختصة المذكور في البند (2) التالي)
· خطاب موافقة الجهة التابع لها المؤسسة (الوزارة/ مديرية التربية والتعليم/ أخرى) على طلب التقدم للاعتماد- مرفق (2).
· قرار معادلة الشهادة التي تمنحها المؤسسة (بشهادة دبلوم المدارس الثانوية الفنية) (ساري)- إذا انطبق.
· خطاب تفويض (منسق) لزيارة المراجعة الخارجية- مرفق (3)، ويراعى في ذلك شروط اختيار منسق المؤسسة التي تضعها الهيئة- مرفق (4).
	1. ملء نموذج طلب التقدم للاعتماد
2. تقديم المستندات التي تفيد استيفاء المؤسسة لشروط التقدم، وهي:
· قرار إنشاء/ قرار الترخيص من الوزارة أو الجهة المختصة، على أن يتضمن البرامج الدراسية التي تقدمها المؤسسة- (يتم تقديم هذا القرار لمؤسسات القطاع الخاص، أما المؤسسات التابعة لجهات حكومية فيكتفى بتقديم خطاب موافقة السلطة المختصة المذكور في البند (2) التالي)
· خطاب موافقة الجهة التابع لها المؤسسة (الوزارة/ مديرية التربية والتعليم/ أخرى) على طلب التقدم للاعتماد- مرفق (2).
· قرار معادلة الشهادة التي تمنحها المؤسسة (بشهادة دبلوم المدارس الثانوية الفنية) (ساري)- إذا انطبق.
· خطاب تفويض (منسق) لزيارة المراجعة الخارجية- مرفق (3)، ويراعى في ذلك شروط اختيار منسق المؤسسة التي تضعها الهيئة- مرفق (4).
· المتطلبات المؤسسية، وتشمل:
· الرؤية والرسالة والأهداف، والخطة التنفيذية لتحقيق الأهداف.
· قرار تشكيل فريق وحدة ضمان الجودة وتكليفات العمل المسندة إلى الفريق.
· بيان المباني والتجهيزات المتاحة للمؤسسة- طبقاً لنموذج الهيئة.
· تقرير عن أنشطة المشاركة المجتمعية والروابط مع سوق العمل (معتمد من الجهة التابع لها المؤسسة).
· تقرير متابعة سلامة مباني المؤسسة (معتمد من الجهة التابع لها المؤسسة/هيئة الأبنية التعليمية).
· تقرير عن مدى كفاية وصلاحية تجهيزات السلامة والصحة المهنية (الدفاع المدني- مسئول الصيانة/ السلامة والصحة المهنية).
· تحديث إحصاءات أعداد الطلاب وتوزيعهم على البرامج، إحصاء المعلمون، إحصاء الإداريين والأخصائيين والفنيين- طبقاً لنماذج الهيئة، وتبعاً لبيانات العام الدراسي الذي تتم فيه زيارة المراجعة الخارجية.


	مراجعة الطلب وسداد الرسوم

	1. يتم مراجعة الطلب والمستندات المرفقة، وتحديد قيمة الرسوم (خمسين ألف جنيه للاعتماد المؤسسي، وعشرين ألف جنيه للاعتماد البرامجي)، وتخطر المؤسسة، على أن يتم السداد خلال مدة لا تتجاوز (ستين) يوماً.
2. تقوم المؤسسة بتقديم مستند دفع الرسوم للهيئة للسير في إجراءات فحص ملف الاعتماد (المؤسسي/ البرامجي)، وتنظيم زيارة المراجعة الخارجية. ويجوز للهيئة إلغاء طلب التقدم للاعتماد في حالة عدم السداد أو التأخر عن المواعيد المحددة.

	تقديم ملف الاعتماد

	· يتم تقديم ملف الاعتماد خلال (ثلاثين) يوماً، ويكون مشتملاً على الوثائق التالية:
· الدراسة الذاتية للمؤسسة ومرفقاتها (في ضوء معايير الاعتماد المؤسسي الصادرة عن الهيئة) - طبقاً لنماذج الهيئة.
· الدراسة الذاتية للبرنامج/ البرامج المتقدمة للاعتماد ومرفقاتها (في ضوء معايير الاعتماد البرامجي الصادرة عن الهيئة) - طبقاً لنماذج الهيئة. (لكل برنامج دراسة ذاتية منفصلة).
· بيان المباني والتجهيزات المتاحة للمؤسسة- طبقاً لنموذج الهيئة.
· بيان مقومات الإنشاء النموذجية لبرامج المؤسسة- (معتمد من الجهة المسئولة عن تصميم البرنامج)
· جدول مخرجات التعلم/ الجدارات (للبرنامج/ البرامج المتقدمة للاعتماد) - (معتمد من الجهة المسئولة عن تصميم البرنامج)
· ما يفيد بأن البرنامج/ البرامج المتقدمة للحصول على الاعتماد قد بنيت على أساس احتياجات سوق العمل والمعايير المهنية الصادرة عن منظمات الأعمال والاتحادات القطاعية والغرف المنشأة بموجب قانون، ومجالس المهارات القطاعية، وبمشاركة من أكاديميين وخبراء فنيين في مجال المهنة.
· خطط تحسين الأداء للمؤسسة، وللبرنامج/ البرامج في ضوء دراسة التقويم الذاتي- طبقاً لنماذج الهيئة.
· تحديث إحصاءات أعداد الطلاب وتوزيعهم على البرامج، إحصاء المعلمون، إحصاء الإداريين والأخصائيين والفنيين- طبقاً لنماذج الهيئة، وتبعاً لبيانات العام الدراسي الذي تتم فيه زيارة المراجعة الخارجية.
	· يتم تقديم ملف الاعتماد خلال (ثلاثين) يوماً، ويكون مشتملاً على الوثائق التالية:
· الدراسة الذاتية للبرنامج/ البرامج ومرفقاتها (في ضوء معايير الاعتماد البرامجي الصادرة عن الهيئة) - دراسة منفصلة لكل برنامج.
· بيان مقومات الإنشاء النموذجية للبرنامج/ البرامج المتقدمة للاعتماد – معتمد من الجهة المسئولة عن تصميم البرنامج)
· جدول مخرجات التعلم/ الجدارات للبرنامج/ البرامج المتقدمة للاعتماد - (معتمد من الجهة المسئولة عن تصميم البرنامج)
· ما يفيد بأن البرنامج/ البرامج المتقدمة للحصول على الاعتماد قد بنيت على أساس احتياجات سوق العمل والمعايير المهنية الصادرة عن منظمات الأعمال والاتحادات القطاعية والغرف المنشأة بموجب قانون، ومجالس المهارات القطاعية، وبمشاركة من أكاديميين وخبراء فنيين في مجال المهنة.
· خطة التحسين في ضوء نتائج تقرير التقويم الذاتي للبرنامج- طبقاً لنماذج الهيئة.
· تقرير عما تم تنفيذه من أنشطة التحسين المستمر في البرنامج في ضوء دراسة التقويم الذاتي.






مرفق (1): نموذج طلب التقدم للاعتماد
طلب التقدم للاعتماد 
	اسم المؤسسة:
	

	نوع المؤسسة:
	(1) ☐  حكومية      ☐  قطاع خاص       ☐  شراكة حكومية- قطاع خاص

	
	(2) ☐ مدرسة (فنية/ تمريض)    ☐ مدرسة (تعليم مزدوج)     ☐ مدرسة (تكنولوجيا تطبيقية)                 ☒ مدرسة (تكنولوجيا تطبيقية دولية)    ☐ مركز تميز  ☐ مركز تدريب مهني (تلمذة صناعية)   ☐ أخرى (تذكر) ...................................

	الجهة التابع لها المؤسسة:
	☐ وزارة التربية والتعليم والتعليم الفني     ☐ وزارة الصحة والسكان 
☐ مصلحة الكفاية الإنتاجية-وزارة الصناعة    ☐ أخرى (تذكر) ...........................

	حالة المؤسسة:
	☐ مستقلة (مبنى مستقل للمؤسسة)     ☐ ملحقة (على مدرسة/ مستشفى/ مصنع/...) 

	عنوان المؤسسة:
	
	المحافظة: .....................

	البريد الإلكتروني:
	
	التليفون: .......................

	خاص بمدارس وزارة التربية والتعليم والتعليم الفني

	الإدارة التعليمية التابع لها المؤسسة
	

	الرقم المسلسل- كود المؤسسة (وفقاً لقاعدة بيانات الوزارة)
	

	الرقم التعريفي- كود مبنى المؤسسة (وفقاً لهيئة الأبنية التعليمية)
	

	الممثل الرسمي للمؤسسة:
	الاسم:
الوظيفة:                                                         البريد الإلكتروني:
التليفون:                                                         المحمول:

	اليوم الدراسي:
	☐ يوم كامل     ☐ فترتين
	الطلاب: 
	☐ بنون   ☐ بنات   ☐  مشتركة

	التخصص النوعي للمؤسسة:
	☐  صناعي   ☐  زراعي   ☐  تجاري   ☐  فندقي    ☐ تمريض   ☐ أخرى (تذكر) ..........................

	عدد البرامج التي تقدمها المؤسسة:
	
	مدة الدراسة في برامج المؤسسة:
	

	أماكن تدريب الطلاب:
	☐ داخل المؤسسة      ☐ خارج المؤسسة       ☐ داخل وخارج المؤسسة

	عدد الدفعات التي تم تخرجها:
	 ☐ لا يوجد   ☐ دفعة واحدة   ☐ دفعتان    ☐ أكثر 

	نوع الاعتماد المطلوب:
	 ☐  مؤسسي                           ☐  برامجي              عدد البرامج: .......................

	منسق زيارة الاعتماد المفوض من المؤسسة:
	الاسم:                                                            الوظيفة:
البريد الإلكتروني:                                              المحمول:

	إقرار: أقر أن كافة البيانات الواردة أعلاه بطلب التقدم للاعتماد صحيحة

رئيس المؤسسة:الختم الرسمي للمؤسسة

التاريخ:
التوقيع:


البيانات التالية تملأ بواسطة الهيئة:
	كود المؤسسة في قاعدة بيانات الهيئة:
	

	تاريخ تقديم طلب الاعتماد:
	

	اسم المستلم:
	

	توقيع المستلم:
	




مرفق (2): نموذج خطاب موافقة الجهة التابع لها المؤسسة على طلب التقدم للاعتماد

السيد الأستاذ الدكتور/ ..........................................
رئيس مجلس إدارة هيئة (اتقان)
تحية طيبة وبعد،
أتشرف بإحاطة سيادتكم علماً بالموافقة على تقدم (اسم المؤسسة الرسمي (شاملاً المحافظة/الإدارة التعليمية) / اسم البرنامج) للاعتماد (المؤسسي/ البرامجي) للعام الدراسي (........ / .........) من هيئتكم الموقرة.
كما يرجى التكرم بالعلم أن (اسم المؤسسة) قد أتمت دورة دراسية واحدة على الأقل في البرامج/ التخصصات التالية:
1. .........................................
2. .........................................
3. .........................................
4. .........................................
5. .........................................
وتفضلوا بقبول وافر التحية والاحترام،،،
الاسم: ......................................

الوظيفة: (رئيس الجهة التابع لها المؤسسة)الختم الرسمي للجهة التابع لها للمؤسسة

التوقيع: ......................................
التاريخ: ......................................




مرفق (3): خطاب تفويض منسق لزيارة المراجعة الخارجية

السيد الأستاذ الدكتور/ ..........................................
رئيس مجلس إدارة هيئة (اتقان)
تحية طيبة وبعد،
أتشرف بإحاطة سيادتكم أنه قد تم تفويض (اسم المنسق) ليكون منسقاً لزيارة المراجعة الخارجية ل (اسم المؤسسة/ اسم البرنامج)، وبيانات سيادته كالتالي:
	الاسم:
	

	الوظيفة:
	

	الرقم القومي:
	

	التليفون المحمول:
	

	البريد الإلكتروني:
	



وتفضلوا بقبول وافر التحية والاحترام،،،
الاسم: ......................................

                                                                               الوظيفة: (مدير المؤسسة)الختم الرسمي للمؤسسة

التوقيع: ......................................
التاريخ: ......................................



مرفق (4): شروط اختيار المنسق

يراعى عند اختيار المنسق أن يكون:
· من المعلمين العاملين بالمؤسسة (لفترة يفضل ألا تقل عن 3 سنوات). 
· لديه المعرفة الكافية بطبيعة المؤسسة وبرامجها وأنشطتها وإدارتها، وبنظام ضمان الجودة المطبق بالمؤسسة.
· يتمتع بمهارات الاتصال والقيادة والقدرة على العمل في فريق، واحترام الرأي الأخر، ويتمتع بعلاقات طيبة مع أفراد المؤسسة.
· يجيد استخدام الحاسب الآلي.
· يتصف بالمصداقية والأمانة، والحفاظ على سرية البيانات والمعلومات الخاصة بعملية المراجعة في مراحلها المختلفة.
· في حالة المؤسسات التي تقوم على أساس نموذج الشراكة بين الحكومة والقطاع الخاص، يجب أن يكون المنسق من العاملين التابعيين للجهة الحكومية.



